Schola Europaea

Blro des Generalsekretars
Européische Abiturprifungsabteilung

Handbuch zum
Europaischen Abitur:
Leitfaden fur
Kandidaten zum
Europaischen Abitur

P

C HOLRC OROFPAEA

Informationen und Ratschlage fur Schiler der Abiturstufe zum Europaischen Abitur
Zuletzt aktualisiert am: 06/09/2017






Handbuch zum Europaischen Abitur: Leitfaden fur Kandidaten zum Europaischen Abitur

Inhaltsverzeichnis

. Einflhrung und HaftuNgSAUSSCRIUSS .........uviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 4
1. RECNESNINWEIS ...t e e e et e e e e et e e e e e e e e aeens 4
I1l. Fur Klasse 6 und Klasse 7 zu treffende Auswahlentscheidungen ............cccocooceiiiiiiniinns 5
I11. A - Auswabhl Ihrer Unterrichtsfacher fur die Europaische Abiturstufe ..........cccccccieiviiiiennenn. 5
I11. B - Auswahl lhrer Prifungen zum Europaischen ADItUr ..., 9
V. Bewerbungen an Hochschulen: Management des DOSSIENS .......cuceeiivieeeriiieeeniieeesieea e 11
V. Gewichtung der Facher und der Prufungen ............oooiiiiiiiiiioniiieee e 11
VI. EiNSChreibeverfahren ... ... e 13
VII. Zusatzliche schriftliche Priafungen ............eeeuiiiiiii e 13
VIII. Hilfreiche Bemerkungen und Ratschlage fur die Vorbereitung auf die Priifungen .................... 14
IX. Richtlinien fur die schriftlichen Prifungen ... 17
X. Richtlinien fur die mindlichen Prifungen ... 20
XI. SONAEIVOTKENIUNGEN ...eiiiiiiiiiiiiiii bbb ee e eea e s 23
XII. [ F= T = PSP S PP PP PP 23
XI1. JLIE: 18X 11T OO PR 26
XIV. Ubermittlung Ihrer Ergebnisse im Europaischen ADItUT .............cccovvieeieieecececeece e 26
XV. WICHEIGE TEIMINE L.ttt bbb bbb bbb eeeeteeeeeeeeaeeas 27
XVI. BESCRWEITEN ... e e 28
D VA | I Y o 1o 1Y =T o =Y o TR U TR PROPPPRPP 28
DA VA 1| I Vo | =T To = PRSPPI 29

XIX. 2] o][ToTo | £=To] o 1T TP PP 34




Handbuch zum Européischen Abitur: Leitfaden fur Kandidaten zum Europaischen Abitur

Dieses Handbuch wurde entwickelt, um Ihnen in der Abiturstufe, also in der
6. und 7. Klasse, als Hilfe zu dienen. Es vermittelt einige Tipps und Leitlinien,
ersetzt jedoch keineswegs die Europaische Abiturprifungsordnung und
Regeln, die in den folgenden zwei Dokumenten enthalten sind:

1. ,Européische Abiturprifungsordnung*

2. ,Durchfiihrungsbestimmungen zur Europaischen Abiturprifungsord-
nung*

Lesen Sie bitte unbedingt die peueste Fassung dieser Dokumente, die
auf der Webseite der Europaischen Schulen verfugbar sind:
http://www.eursc.eu. Dieses Handbuch st kein Bestandteil der
Rechtsgrundlagen der Europaischen Schulen.

Einige der in diesem Handbuch gegebenen Informationen sind aufgrund
spezifischer oOrtlicher Regelungen moglicherweise nicht fur alle Anerkannten
Europdaischen Schulen zutreffend.

Il. Rechtshinweis

Bitte beachten sie, dass Sie, sobald Sie das 18. Lebensjahr vollendet haben,
in eigener Verantwortung die einschlagigen Unterlagen und Formulare, die
sie erhalten, unterzeichnen missen. Wenn Sie jinger als 18 Jahre sind,
obliegt dies lhrem gesetzlichen Vertreter/lhren gesetzlichen Vertretern.
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lll. Fir Klasse 6 und Klasse 7 zu treffende Auswahlentscheidungen

[II.LA Auswahl Ihrer Unterrichtsfacher fir die Europdaische Abiturstufe

Berufsberatung

Die Europdaischen Schulen organisieren in der 5. Klasse Sitzungen zur Berufsorientierung. Diese
Sitzungen sollen Ihnen helfen, die richtige Auswahl der Unterrichtsfacher fur die 6. und 7. Klasse zu
treffen, die es lhnen erlaubt, spater nach dem Abitur den Ausbildungsweg zu beschreiten, den Sie
einschlagen mdchten.

An manchen Schulen werden in der 5. Klasse Tests organisiert, bei denen die beruflichen und schulischen
Féahigkeiten gemessen werden. Nehmen Sie diese Tests ernst, denn sie kénnen Ihnen neue Informa-
tionen vermitteln.

Einige Schulen organisieren ,Studienmessen®, bei denen Hochschuleinrichtungen mit Informationsstéan-
den vertreten sind und ihr Bildungsangebot sowie ihre Bewerbungssysteme vorstellen. Es wird
dringend empfohlen, dass Sie diese Veranstaltungen an lhrer Schule oder &hnliche, aul3erhalb lhrer
Schule fur die breite Offentlichkeit organisierte &hnliche Veranstaltungen besuchen.

Einige Lander senden nationale Berufsberater in die Europaischen Schulen, die einschlagige Infor-
mationen Uber ihre Hochschulbildungs-Angebote vermitteln. Andere Lander bieten auch die Mdglich-
keit, nationale Berufsberater auf elektronischem Wege (z.B. E-Mail, Video-Konferenz) zu kontaktieren.
Es wird dringend empfohlen, dass Sie an solchen Initiativen teilnehmen. Wenden Sie sich auf alle Falle
an die Berufsberater und die Lehrer lhrer Schule, um Hilfe bei der Orientierung zu bekommen.

Die Lehrplane zur Berufsberatung sind auf der Webseite der Europaischen Schulen verfligbar:
http://www.eursc.eu

Einige Aspekte, die zu beachten sind

1.- Das Hochschulstudium, das Sie anstreben
bzw. das Fachgebiet, in dem Sie arbeiten
mochten und entsprechend die Unterrichtsféacher,
die erforderlich oder empfehlenswert fir dieses
Fachgebiet sind, sowie das Niveau.

3.- Wenn Sie im Augenblick unschlissig sind,
welche Facher Sie wahlen sollen, so ist zu
empfehlen, dass Sie Facher wahlen, die
Ihnen Freude machen und in denen Sie gut
sind. Wahlen Sie Facher, die |hnen zu einer
soliden Allgemeinbildung verhelfen und die
besten Maoglichkeiten bieten, die bestmdgliche
Abschlussnote im Europaischen Abitur zu
erreichen.

4.- Nehmen Sie sich geniigend Zeit, um dies
genau zu durchdenken, besprechen Sie lhre
Entscheidungen mit lhren Eltern, Lehrern und
den Berufsberatern lhrer Schule.

2.- Das Niveau lhrer Fahigkeiten, wenn Sie sich
fir ein Unterrichtsfach anmelden. Gehen Sie von
einer Einschatzung des Niveaus aus, das Sie
bisher erreicht haben, berticksichtigen Sie lhre in
den letzten Jahren in dem Fach erreichten Noten
und prifen Sie das Niveau, das von lhnen am
Ende der 7. Klasse erwartet wird. Konsultieren
Sie den Lehrplan des betreffenden Faches und
die Leistungsdeskriptoren.

Beachten Sie bitte Folgendes:

* Sie konnen in der 6. Klasse ein Fach
nicht wahlen, wenn lhre Ergebnisse in
diesem Fach zeigen, dass Sie in der
4. und 5. Klasse in diesem Fach nicht
zufriedenstellend  gearbeitet  haben.
(Artikel D.3.4 Punkt e) der ‘Sammlung
der Beschliisse des Obersten Rates
der Europaischen Schulen, 43. Auflage’)

¢« Wenn Sie ein Fach wahlen, dessen
Unterricht Sie in der 4. und 5. Klasse
nicht besucht haben, werden Sie vor
Beginn der 6. Klasse fir dieses Fach
einer Bewertung unterzogen, um
zu gewahrleisten, dass Sie Uber die
Fahigkeiten verfigen, erfolgreich am
Unterricht in diesem Fach teilzunehmen.


http://www.eursc.eu/
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Zahl der Unterrichtseinheiten

Die Mindestzahl der Unterrichtperioden ist 31, wovon mindestens 29 Pflichtfacher und Wahlfacher
der Spalte 3 (siehe Tabelle) sein mussen.

Die Hochstzahl der Unterrichtperioden ist 35. Als Ausnahme kénnen auf Empfehlung der Klassen-
konferenz 36 oder 37 Unterrichtperioden von Schuldirektor genehmigt werden.

Bitte beachten Sie, dass Sie, wenn Sie nur zwei Wahlfacher mit 4 Unterrichtperioden wahlen, diese
Facher zusammen mit L1 (oder L1 Vertiefungskurs), L2 (oder L2 Vertiefungskurs) und Mathematik als
Prufungsfacher in der schriftlichen Prifung wahlen missen. Wenn Sie sich fir mehr Wahlfacher als nur
zwei mit je 4 Unterrichtperioden entscheiden, ermdglicht lhnen dies spater groRere Flexibilitat bei der
Auswahl Ihrer Prifungsfacher zum Europaischen Abitur.

Unterrichtsfacher und Struktur der Auswahl

PFLICHTFACHER WAHLFACHER ERGANZUSF,GSFACHE

Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5
L1 4p | Biologie™ 2p | Altgriechisch 4p | Vertiefungskurs  3p | Biologie 2p
L2 3p | Geographie® 2p | Latein 4p | L1 3p | Laborpraktikum® 2p
Geschichte? 2p | Biologie 4p | Vertiefungskurs  3p | Chemie 2p
Mathematik 3 3p Philosophie® 2p | Chemie 4p | L2 Laborpraktikum® 2p
oder Physik 4p | Vertiefungskurs Physik 2p
Mathematik 5  5p Geographie 4p | Mathematik* Laborpraktikum® 2p
Geschichte 4p IKT 2p
Religion oder Wirtschaftskunde  4p Soziologie 2p
Ethik 1p PHILOSOPHIE 4p Einflhrung in die 2p

ALS® 4p Wirtschaftskunde
Sport 2p L3 4p Kunsterziehung’ 2p
L4 4p Musik’ 2p
Kunsterziehung 4p L5’ 2p

Musik 4p

lBiologie 2p ist
Pflichtfach, wenn
nicht in Spalte 3
Physik oder Chemie
oder Biologie
gewahlt wurden

’Alle Kurse in Spalte
2 mussen
genommen werden,
wenn sie nicht in
Spalte 3 gewahlt
wurde.

*Wenn ALS gewahlt
wurde, kann L4 nicht
gewahlt werden

*Mathematik
Vertiefungskurs
kann nur
zusammen mit
Mathematik 5
Unterrichtperioden
in Spalte 1 gewahlt
werden.

°Der Katalog der
Erganzungskurse
variiert von Schule zu
Schule

6Laborpraktikums-
Facher sollten nur
gewahlt werden,
wenn der
entsprechende
Fachkurs mit 4
Unterrichtseinheiten
belegt wurde.

"Kunst 2p, Musik 2p
und Einfihrung in die
Wirtschaft 2p ist nicht
erlaubt, wenn in
Spalte 3 gewahlt.




Sprachfacher

Es ist nicht méglich, eine Sprache auf mehr als einem Schwierigkeitsniveau zu belegen,
Sie koénnen aber den Vertiefungskurs desselben Schwierigkeitsniveaus hinzu nehmen
(z.B.: Nicht zulassig ist Englisch L2 und Englisch L3, Sie kdnnen aber Englisch L2 und
Englisch L2 Vertiefungskurs nehmen)

Zu Beginn der 6. Klasse haben Sie auch die Mdglichkeit, anstelle lhrer bisherigen L2 (En-
glisch, Franzdsisch oder Deutsch) eine beliebige andere an den Europaischen Schulen
gelehrte Sprache eines Landes der Europaischen Union zu wahlen, sofern eine gewisse
Mindestzahl von Schiilern derselben Schule dies beantragt. Haufig wird die Sprache des
Sitzlandes der Européischen Schule bzw. Anerkannten Schule als neue L2 fiir das 6.
und 7. Schuljahr gewahlt und der entsprechende Sprach-Unterricht organisiert.

Ein Wechsel der L2 wird nur erlaubt, wenn Sie nachweisen kdnnen, dass Sie Uber die
geforderten sprachlichen Fahigkeiten verfigen.

Wenn Sie lhre L2 wechseln, missen in der Klassenstufe 6/7 den Unterricht in Ges-
chichte, Geographie und Wirtschaftskunde weiterhin in Ihrer frilheren L2 (Englisch,
Franzdsisch oder Deutsch) besuchen.

Sie kdnnen zu Beginn der 6. Klasse auch ein anderes Schwierigkeitsniveau einer
Sprache wéhlen, die sie bereits erlernen (zum Beispiel: L3 <> L4). Wenn Sie von ei-
nem niedrigen Schwierigkeitsniveau zu einem héheren wechseln, missen Sie ebenfalls
nachweisen, dass Sie Uber die erforderlichen sprachlichen Kompetenzen verfligen, so
dass Sie erfolgreich am Unterricht teilnehmen kdnnen.

Der Wechsel des Sprachfachs bedarf der auf Empfehlung der Klassenkonferenz erteilten
Genehmigung durch den Schuldirektor.

Verfahrensweise bei der Auswabhl

In der Mehrzahl der Schulen erfolgt zunéchst eine Umfrage, um zu ermitteln, welche
Facher im Stundenplan zeitlich in Konflikt geraten, um ein definitives Auswahl-Formular
Zu erstellen.

Manche Uberschneidungen von Féchern im Stundenplan lassen sich nicht vermeiden,
da alle Facher in einem Zeitrahmen von etwa 40 Unterrichtperioden pro Woche unterge-
bracht werden missen. Dies bedeutet, dass nicht jede Kombination von Wabhlfachern
maoglich ist.

Die Schulen erstellen die Endfassung des Auswahl-Formulars so, dass diejenigen Kom-
binationen von Fachern maéglich sind, die in der zu Beginn des Verfahrens durchge-
fuhrten Umfrage am haufigsten gewinscht wurden und die deutlich auf spezifische Aus-
bildungs-/Berufsperspektiven orientiert sind.

Es ist mdglich, dass Wahlpflichtfacher und Erganzungskurse, fur die in der anfanglichen
Um- frage nicht die Mindestanzahl Interessenten zustande gekommen ist, in der
Endfassung der Auswahlformulare nicht mehr auftauchen. (Siehe ,Einrichtung von
Wahlfachern und Erganzungsfachern®)




Wenn ein Wabhlfach in mehreren Sprachen unterrichtet wurde, kdnnen Sie nicht einfach eine andere als die
fur Sie zutreffende Sprache wahlen. Angenommen zum Beispiel, an lhrer Schule wird in der Endfassung
des Auswahlformulars ein Kurs Philosophie mit 4 Unterrichtperioden in Spanisch und ein ebensolcher
Kurs in Englisch angeboten, da in der anfanglichen Umfrage jeweils die erforderliche Mindestzahl
von Interessenten erreicht wurde. Wenn Sie in der spanischen Sprachabteilung eingeschrieben sind,
missen Sie den Philosophiekurs in Spanisch nehmen. Sie dirfen nicht Philosophie in Englisch nehmen.
Wenn jedoch ein Wabhlfach nicht in der Ihnen entsprechenden Sprache gegeben wird, kdbnnen Sie es in
einer anderen Sprache nehmen, sofern Sie die erforderlichen Fahigkeiten haben. Angenommen, Sie
waren, bezogen auf dasselbe Beispiel, in der franzdsischen Sprachabteilung eingeschrieben, dann
kénnten Sie den Kurs Philosophie mit 4 Unterrichtperioden entweder in Englisch oder in Spanisch
wahlen; normalerweise in der Sprache, die Sie besser beherrschen. Um diese zu bestimmen, kénnen
Ihre sprachlichen Fahigkeiten getestet und bewertet werden.

Es ist sehr wichtig, dass Sie lhre Formulare zur Auswahl der Unterrichtsfacher termingerecht einreichen,
damit Ihre Praferenzen bertcksichtigt werden kdnnen und Verzégerungen beim Auswahl-Verfahren
vermieden werden.

Einrichtung von Wahlpflichtfachern und Erganzungsfachern

Die Mindestzahl von Teilnehmern, die gegeben sein muss, damit eine Schule einen Wahlpflichtfach-
Kurs in der 6. Klasse erdffnen kann, betragt fiunf Schiler. Um einen Kurs in einem Erganzungsfach in
der 6. Klasse zu eréffnen, sind mindestens sieben Teilnehmer erforderlich. Nachdem das Wahlfach oder
Erganzungsfach mit der Mindestzahl von Teilnehmern erschaffen wurde, dirfen Sie diesen Kurs zu
Beginn der 6. Klasse nicht mehr wechseln oder abwahlen. Es kénnen jedoch am Ende der 6. Klasse
vor Eintritt in die 7. Klasse Anderungen vorgenommen werden (Siehe unter “Anderungen in der 7.
Klasse”)

Wenn in einem Wahlfach infolge von Anderungen in der 7. Klasse die Zahl der Teilnehmer unter die
Mindestzahl fallt, kann der Kurs nicht geschlossen werden, es kann jedoch eine Verringerung der Zahl
der Unterrichtperioden oder eine Zusammenlegung erfolgen. Siehe Kapitel XIX der Sammlung der
Beschlisse des Obersten Rates der Europaischen Schulen ,Gruppen/Klassen/Wabhlfacher - Vorschriften
fur die Erstellung, Teilung und Zusammenlegung®, in dem die Regeln und mdégliche Abweichungen bzw.
Ausnahmen dargelegt sind.

Anderungen in Klasse 7

Anderungen des Sprachanforderungsniveaus zwischen Klasse 6 und
Klasse 7 sind nicht erlaubt.

Sie koénnen jedoch zu Beginn der 7 .Klasse ein Wahlfach oder ein
Erganzungsfach abwahlen, sofern Sie danach noch die geforderte
Mindestzahl von Unterrichtseinheiten in Ihrem Stundenplan haben: 31
(wovon mindestens 29 Einheiten Pflichtfacher und Wabhlpflichtfacher sein
mussen).

In Artikel 4.2.1.2 der ,Durchfiihrungsbestimmungen zur Europaischen
Abiturprifungsordnung* heifdt es: , [Zwischen der 6. und 7. Klasse
des Sekundarbereichs] sind nur die folgenden Anderungen des
Anforderungsniveaus maglich:

*Mathematik 5 < Mathematik 3

*4-4-stindige Wabhlpflichtfacher«— 2-stiindige Pflichtféacher (gleiches
Fach)

Voraussetzung fir den Wechsel in einen hoheren Kurs (Mathematik 5,

4-stiindige Option) ist der erfolgreiche Abschluss einer Priifung, in der
die Fahigkeit, den Anforderungen des Unterrichts gerecht zu werden und
an diesem erfolgreich teilzunehmen, nachgewiesen wird."

Der Wechsel des Anforderungsniveaus bedarf der auf Empfehlung der
Klassenkonferenz erteilten Genehmigung durch den Schuldirektor.
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[1l.B Auswahl Ihrer Prifungen zum Européischen Abitur

Die Auswahl lhrer Priiffungen zum Europaischen Abitur ist ebenfalls sehr wichtig.
Die Priflinge legen 5 schriftiche und 3 mindliche Prifungen ab. Die
Prufungen beziehen sich auf den Lehrplan des betreffenden Faches in Klasse 7,
und sie bewerten auch die in den friheren Schuljahren, insbesondere in Klasse 6,
erworbenen Kompetenzen (Wissen, Fahigkeiten und Einstellungen).

Einige Hochschuleinrichtungen machen Zulassungsangebote auf der Grundlage
der zum Europaischen Abitur gewahlten Prifungsfacher, in manchen Fallen
auch auf der Grundlage der dort erreichten Noten. Daher sollten Sie sich nach
den Anforderungen fiir das Hochschulstudium erkundigen, das Sie aufnehmen
mochten, bevor Sie lhre Prifungsfacher wahlen. Es wird empfohlen, diesen
Prozess in der 6. Klasse zu beginnen. Holen Sie sich Orientierungshilfe bei den
Berufsberatern und den Lehrern lhrer Schule.

Beachten Sie bitte, dass Sie, nachdem Sie lhre Wahl fir die Prufungen zum
Européaischen Abitur getroffen haben, diese nicht mehr andern kénnen. .

Siehe das folgende Formular fur die Auswahl der Prifungen zum Europaischen
Abitur.

EE T RN N
T A EREREE D
l.,-,.-

- .
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Européaische Schule:

Sprachabteilung:

Name und Vorname:

WAHL DER PRUFUNGSFACHER FUR DEN EUROPAISCHEN ABITURZEITRAUM 20

Schriftlich: 5 Priifunas- é”satzr:ic"e
Priufungen Prifung prache
g sorache % 6.4.6.8)
1. L1/Vertief. L1 (Pflichtfach)
2. L2/Vertief. L2 (Pflichtfach)
3. Mathematik 3- od. 5-stiindig
4. Wahlpflichtfach 4-stiindig
5. Wahlpflichtfach 4-stiindig
6. Zusétzliche Schriftliche
Prifung (ARTIKEL 13)

Einschrankungen:

1. Schriftliche Prifungen 1 & 2.

Die Prufungskandidaten, die einen
Vertiefungskurs in Sprache 1 und/oder Sprache
2 belegt haben, werden obligatorisch Uber den
Stoff dieses Kurses und nicht Giber den Stoff des
entsprechenden Grundkurses gepruft.

2. Die schriftlichen Priifungen 4 & 5 beziehen sich
auf die 4-stindigen Wabhlpflichtfacher. Mogliche
Wahlpflichtfacher

Latein 4-st. Wirt. 4-st.
Griechisch 4-st. Chemie 4-st.
Philosophie 4-st. Biologie 4-

st.

L Il 4-st. Kunsterziehung 4-st.
L IV 4-st. Physik 4-st.
Geschichte 4-st. ALS 4-st.
Geographie 4-st.

3. Die Facher, die Gegenstand der schriftlichen
Prufungen 3, 4, 5 waren, kénnen nicht
Gegenstand einer mundlichen Priifung sein.

4. Die Prufungskandidaten, die sich fur ALS
entschieden haben, diurfen nicht L IV wahlen.

5. Ein Fach kann nicht der Gegenstand zweier

Prifungen in zwei Niveaus sein.

Mundlich: 3 Prufungen

1.

Prifungs-  Zusétzliche

Sprache

Prifun
¢ (Art. 6.5.1.3.)

sprache

L1/Vertief. L1 (Pflichtfach)

L2/Vertief. L2

oder Geschichte 2-st. oder 4-st. (wenn
nicht fur schriftliche Prifung gewahlt) oder
Geographie 2-st. oder 4-st. (wenn nicht fur
schriftliche Prufung gewahit)

Vertiefung Mathematik (Pflichtfach)

oder Biologie 2-st. oder 4-st.* oder Philosophie 2-st. oder 4-st.*
oder Chemie *

oder Physik *

oder Sprache IlI*

oder Sprache IV*

oder ALS*

* nur dann, wenn die 4-stiindige Wabhlpflichtfach nicht fir die
schriftliche Prifung gewahlt wurde.

Einschrankungen:
1.

Prifung 1: Sprache 1 oder Sprache 1 Vertiefungskurs

Die Priifungskandidaten, die den Vertiefungskurs belegt haben,
mussen eine Prufung in diesem Kurs und nicht im Grundkurs
ablegen.

Priifung 2: Sprache 2 oder Sprache 2 Vertiefung oder
Geographie oder Geschichte.

Die Prifungskandidaten, die das Fach Sprache

2 Vertiefungskurs gewdahlt haben und ihre zweite mundliche
Prufung in Sprache 2 ablegen méchten, missen verpflichtend
eine Prufung in dem Fach und nicht im Grundkurs ablegen.

Die Priufungskandidaten, die keine mindliche Prifung in
Sprache 2 (Grundkurs oder Vertiefungskurs) ablegen méchten,
missen eine Prifung in Geschichte (2- oder

4-stiindig) oder in Geographie (2- oder 4-stiindig) ablegen. Eine
mundliche Prifung in Geschichte oder Geographie kann nur
dann abgelegt werden, wenn die Prufungskandidaten diese
Facher nicht fur die schriftlichen Prifungen gewahlt haben.

Prufung 3:

Die Prufungskandidaten, die den Vertiefungskurs Mathematik
belegt haben, missen eine Prifung in diesem Kurs ablegen.
Diejenigen Schiler, die den Vertiefungskurs Mathematik nicht
belegt haben, legen wahlweise eine Prifung in einer der drei
vorstehend angefiihrten Wahlpflichtfacher ab, sofern sie diese
nicht bereits fur eine schriftliche Priifung gewahlt haben.

Die Prifungskandidaten, die die ALS gewahlt haben, dirfen
nicht die LIV wahlen.

Datum und Unterschrift des/der gesetzlichen Vertreter(s) oder des Schiilers, wenn dieser volljahrig ist:

10
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IV. Bewerbungen an Hochschulen: Management des Dossiers

Wenn Sie die Hilfe Ihrer Schule bei lhrer/lhren Hochschulbewerbung(en) in Anspruch
nehmen mdchten, beachten Sie bitte, dass dafir eine Verwaltungsgebuhr an lhre
Schule zu zahlen ist, die sonstige, mdglicherweise von den Hochschulen erhobene
Gebuhren nicht einschlie3t. Die Mehrzahl der Schulen verfigt Uber einen UCAS-
Berater, die die Bewerbungen bei britischen Universitaten verwaltet, sowie einen APB
(Admission PostBac/Zulassungen nach dem Abitur-Berater), der die Bewerbungen bei
franzdsischen Hochschulen verwaltet. An anderen Schulen kann es auch Berater
geben, die auf die Bewerbungen an Hochschulen anderer europaischer Lander
spezialisiert sind. Erkundigen Sie sich beim Berufsberatungs-Koordinator Ihrer Schule,
welche Méglichkeiten es gibt.

Wenn Sie die Absicht haben, sich an einer Hochschule in Grol3britannien zu
bewerben, missen Sie den UCAS-Prozess am Ende der 6. Klasse in Angriff nehmen.
Wenden Sie sich so bald wie méglich an den UCAS-Berater an lhrer Schule, so dass
er lhnen Orientierung geben kann. Stichtag fur alle UCAS-Bewerbungen ist der 15.
Januar des Jahres, in dem Sie die 7. Klasse besuchen. Fiur die Fachrichtungen
Medizin, Zahnmedizin und Veterinarwissenschaften sowie fir Bewerbungen an den
Universitaten von Oxford und Cambridge. Sie muissen diese Stichtage einhalten,
wenn Sie mdchten, dass Ihre Bewerbung in gleicher Weise beriicksichtigt wird wie
nationale Bewerbungen.

Wenn Sie eine Bewerbung an einer franzdsischen Hochschule planen, missen Sie
den APB (Admission PostBac/ Zulassungen nach dem Abitur)-Prozess befolgen.
Wenden Sie sich an den APB-Berater an lhrer Schule, so dass er lhnen Orientierung
geben kann. Der Stichtag fur APB ist der 20. Marz des Schuljahres, in dem sie die
7. Klasse besuchen. Dies gilt fir alle Bewerbungen.

V. Gewichtung der Facher und der Prifungen

Die Zahl der Unterrichtperioden eines Faches hat keinen Einfluss auf dessen
Gewichtung. Der Wert der verschiedenen Facher hangt nur davon ab, ob Sie sie fir
die mundliche oder fiir die schriftliche Prifung wahlen.

Beachten Sie bitte, dass der Wert der 5 schriftlichen Prifungen (7% je Prifung,
also insgesamt 35% ) hoher als der der 3 mindlichen Prifungen ist (5% je Prifung,
also insgesamt 15%). Beachten Sie bitte auch, dass die Note, mit der das
Européaische Abitur bestanden ist, §/10 betragt.

Veranschaulichung der Gewichtung der verschiedenen Bewertungen
im Europdaischen Abitur

Vornote 50%

Mundliche Prufungen 15%
@ Schriftliche Prifungen 35%

11
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Veranschaulichung der Gewichtung der Noten fir einen Prifling mit
12 Fachern

® Schriftliche Prifungen

50%

1 5% Vomote

Miindliche Prifungen

Vornote

Die Vornote wird am letzten Schultag vor den Priifungen zum Europdaischen Abitur
erteilt. Es ist die Durchschnittsnote aller von Ihnen belegten Facher (ausgenommen
Ethik / Religion); sie wird ermittelt aus Ihren Klassennoten(Al- und A2-Noten) und
den Noten berechnet, die Sie in den kurzen und den langen Vorabitur-Priifungen
erreicht haben (B1-Noten und einige B2-Noten). Bitte beachten Sie, dass die langen
Vorabitur- Prufungen in der Regel im Januar, zwei Wochen nach den
Weihnachtsferien, stattfinden.

Die Gesamtgewichtung der Vornoten ist 40% fir die A-Note und 60% fur die B-Note.
Die Vornote macht 50% der Endnote des Européischen Abiturs aus; es ist also sehr
wichtig, sich das ganze Jahr liber anzustrengen.

Mit einer guten Vornote koénnen Sie auch entspannter in die Prifungen zum
Europdischen Abitur gehen; noch ein Grund, die bestmogliche Vornote anzustreben.

12
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VI. Einschreibeverfahren

Sie missen sich vor dem 15. Oktober lhres Abschluss-Schuljahrs (7. Klasse) zum Européischen
Abitur anmelden. Dazu fiillen Sie das in Anlage | der ,Durchfiihrungsbestimmungen zur Europdaischen
Abiturpriifungsordnung® enthaltene Auswahl-Formular aus. Sie missen entweder das Original oder
eine beglaubigte Kopie eines offiziellen Dokuments mit den Angaben zu Ihrer Person (Geburtsurkunde,
beglaubigte Fotokopie eines nationalen Personalausweises oder Passes u.d.) vorlegen, damit der
Name, der in Ihrem Européischen Abiturzeugnis erscheint, exakt mit Ihrem Namen in den offiziellen
Unterlagen tbereinstimmt.

Die Anmeldegebihr muss bis spéatestens 31. Marz des Abschluss-Schuljahrs bezahlt werden (siehe
Anlage Va der “Durchfihrungsbestimmungen zur Europaischen Abiturprifungsordnung”). Die
Anmeldegebiihr wird in die Wahrungen der Lander umgerechnet, in denen der Euro nicht Landeswahrung
ist. Diese Gebhr ist nicht erstattungsfahig.

VII. Zusatzliche schriftliche Prifungen

BeiVorliegenaufRergewdhnlicher Umstande kénnen Sie sichim Abschluss-Schuljahrineinem zuséatzlichen
Wahlfach zum Europaischen Abitur anmelden, unabhangig davon, ob Sie an der Schule Unterricht in
dem betreffenden Fach besucht haben oder nicht. Siehe Artikel 13 der ,Durchfiihrungsbestimmungen
zur Europaischen Abiturprifungsordnung®.

Zusatzpriufungen werden nur erlaubt, wenn diese absolut notwendig sind (wenn Sie nachweisen kénnen,
dass dies Bestandteil der Zulassungsbedingungen fir das von lhnen angestrebte Hochschulstudium
ist). Beriicksichtigen Sie bitte, dass eine sorgfaltige Auswahl lhrer Unterrichtsfacher in der 6. und 7.
Klasse es Ihnen ersparen kann, eine Zusatzprifung zu beantragen, die nur unter auRergewdhnlichen
Umstanden gestattet wird.

Zusatzprifungen beziehen sich nicht auf die fir die Zulassung an einer Bildungseinrichtung, die Sie
spater besuchen méchten, erforderlichen sprachlichen Fahigkeiten. Um die sprachlichen Fahigkeiten
bescheinigen zu lassen, sollten Sie sich an ein offizielles Zentrum fiir die Bescheinigung sprachlicher
Fahigkeiten wenden. Fir weitere Informationen konsultieren Sie bitte die Tabelle ,Grundlegendes
Niveau der sprachlichen Fahigkeiten in den verschiedenen Klassenstufenbereichen der Europaischen
Schulen im Anhang 1 dieses Handbuchs.

Das Ergebnis dieser zusatzlichen schriftlichen Priifung geht nicht in die Berechnung der Abitur-Endnote
ein, die auf lhrem Abiturzeugnis erscheint, sondern es wird auf einem vom Generalsekretér der
Europdaischen Schulen unterzeichneten Zeugnis tber die zusétzliche Prifung ausgewiesen.

Bitte beachten Sie, dass fir die schriftliche Zusatzprifung eine nicht erstattungsfahige Gebihr
zu entrichten ist (Siehe Anhang Vb der ,Durchfiihrungsbestimmungen zur Europaischen
Abiturprifungsordnung®).
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VIII. Hilfreiche Bfe(rjperku,,n en und Ratschlage fir die
Vorbereitung auf die Prufingen

Diese Ratschlage beziehen sich sowohl auf die schriftlichen als auch auf die mindlichen
Prufungen. Gehen Sie gut vorbereitet zu lhren Priifungen flr das Europaische Abitur.

Fur die Wiederholung wahrend Prifungsvorbereitungen:
a) Verstehen sie, was Sie lernen und bestimmen Sie die Ziele genau

b) Legen Sie eine Rangfolge der Prifungen fest und bestimmen Sie welche Priifungen,
mehr Zeit fir die Wiederholung erfordern

¢) Kennzeichnen Sie wahrend lhrer Wiederholung Problem und lassen Sie sich vor den
Prufungen von den Lehrern bei der Klarung der Probleme helfen

Vorausplanen und auf gute
Organisation achten

Sie sollten lhr Lernen und Wiederholen genligend lange vor den Priifungen organisieren.

Warten Sie mit dem Wiederholen nicht bis zum letzten Augenblick; dies bringt Stress und
Angste.

Siehe Anhang 2 , in dem die ,Top Ten" der Lern-Tipps der Europédischen Schule Bergen auf die
Abiturvorbereitung aufgelistet sind.

Zeitplan

Denken Sie daran, lhren Prifungs-Zeitplan
zu Uberwachen. Tragen Sie die Termine in
Inren Kalender ein oder erstellen Sie eine
Erinnerung auf Ihrem Handy ein. (Bitte beachten
Sie, dass Mobiltelefone im Prufungsraum nicht
erlaubt sind.)

BittebeachtenSie,dass Sie,wennSieeinenationale
Prifung ablegen (d.h. nicht das Europaische
Abitur), aufgefordert werden koénnen, diese
Prafung im Lauf des Schuljahres zu absolvieren
und dass Sie wahrend der Prufungsperiode zum
Europaischen Abitur angesetzt werden kann. Sie
mussen lhre Schule so frih wie mdglich dariber
informieren, dass Sie diese Prufung ablegen
werden, und anschlieend nachweisen, dass Sie
sie tatsachlich an ihr teilgenommen haben.

Wichtige Telefonnummern

Stellen Sie sicher, dass Sie die Telefonnummer
lhrer Schule haben (wie auch die des Sekretérs/
der Sekretarin fur den Sekundarbereich oder
des Verantwortlichen fir das Europaische
Abitur) - fir den Fall, dass vor der Prifung ein
Problem auftritt.

Denken Sie daran, Ihr Mobiltelefon zu laden.
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Achten Sie auf lhre Gesundheit

Gesund sein ist immer wichtig, ganz besonders aber in den Zeiten der
Prufungsvorbereitungen und Prufungen. Fitness oder einen anderen Sport treiben
hilft Ihnen, mdglicherweise auftretenden Stress zu bewaltigen.

Vermeiden Sie Substanzen, die lhre Lernmuster und lhre Konzentration und
folglich Ihre Leistungen und Priifungsergebnisse beeintrachtigen kénnen. Siehe im
Abschnitt Bibliographie am Ende dieses Handbuchs einige ausgewahlte Artikel aus
folgenden Quellen: NHS, American National Institute on Drug Abuse, Infor-drogue
und Le Journal de la Science.

In der Mehrzahl der Européischen Schulen werden Drogen-Préventions-Seminare
oder Informationsveranstaltungen organisiert, um den Schilern die vielfaltigen
Gefahren bewusst zu machen, die vom Gebrauch dieser Substanzen ausgehen.
Es ist wichtig, dass Sie diese Aktivitdten ernst nehmen.

Sollten Sie irgendein Problem, eine Frage oder Besorgnis bezlglich lhrer
Gesundheit haben, haben Sie die Mdglichkeit, sich mit Ihren Erziehungsberatern
oder einem Mitglied des Beraterteams lhrer Schule in Verbindung zu setzen.

Die Nacht vor der Abiturprifung
Konsultieren Sie die Website der Schule und schauen sie die ortlichen Nachrichten.

Treiben Sie ein bisschen Sport. Das wird lhnen helfen, Ihren Stress zu bewaltigen.

AN

Gehen Sie lhre Notizen noch einmal durch. Wenn Sie eine miindliche Prifung
vorbereiten, Giben Sie vor dem Spiegel oder mit einer zweiten Person als
Ansprechpartner.

Laden Sie Ihres Akkus Taschenrechners.

Essen Sie nicht zu viel.

Gehen Sie nicht aus.

Meiden Sie ungesunde Substanzen.

D N N N NN

Rufen Sie einen Klassenkameraden an, um sich Uber Datum, Uhrzeit und Raum der
Prifung zu vergewissern.

Denken Sie daran, einen Wecker zu programmieren.
Sorgen Sie dafir, gut zu schlafen.

v' Gehen Sie nicht zu spat schlafen. Etwa acht Stunden Schlaf werden empfohlen.

15
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Wie muss ich mich anziehen?

Halten Sie sich an den Dress-Code Ihrer Schule, wenn ein solcher
existiert. Im Ubrigen kleiden Sie sich bequem und zweckmafig, und
beziehen Sie sich, was das Schuhwerk betrifft, auf die Tabelle im
Anhang 3 dieses Handbuchs.

Der Weg zur Schule

Planen Sie, wie Sie zur Schule gelangen werden. Verfolgen Sie am
Abend vor der Priafung die Nachrichten, um zu wissen, ob
unerwartete  Ereignisse  vorgefallen sind, wie Streiks der
Verkehrsbetriebe oder Grenzkontrolle, die die normale Anfahrt zu lhrer
Schule behindern kénnten.

Planen Sie reichlich Zeit fir den Weg zur Schule ein, fir den Fall, dass
unerwartete Problem auftreten, wie Verkehrsstau oder Reifenpannen.
Sie sollten mindestens 20 Minuten vor Beginn der schriftlichen Priifung
im Prufungsraum sein.

Planen Sie fur den Fall von Problemen Alternativen fir den Hinweg
zur Schule und den Riickweg ein. Zum Beispiel sollten Sie etwas Geld
und die Telefonnummer einer Taxifirma bereit halten oder jemanden
anrufen kénnen, der Ihnen eine Mitfahrgelegenheit bietet.

Was ist zu tun, wenn ich am Prifungstag krank bin?

Konsultieren Sie bitte den Artikel 8 ,Abwesenheiten* der
~purchfiihrungsbestimmungen zur Européischen Abiturpriifungsordnung*
und setzen Sie sich so schnell wie méglich mit der Schule in Verbindung,
damit Sie lhnen hilft, die festgelegten Verfahrensweisen zu befolgen.

16
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IX. Richtlinien fur die schriftlichen Prifungen

Wann beginnen die schriftlichen Prifungen?

Die schriftlichen Priifungen zum Europaischen Abitur finden in der Regel in den
ersten beiden Wochen in Juni statt.

Sie beginnen gleichzeitig an allen Européischen Schulen, und zwar 09.00 Uhr und
14.00 Uhr mitteleuropéischer Zeit ( Ortszeit von Berlin, Madrid, Paris, Rom). Dies
bedeutet, dass in Culham die Prifungen um 08.00 Uhr und 13.00 Uhr beginnen,
in Heraklion und Helsinki dagegen um 10.00 Uhr und 15.00 Uhr Ortszeit.

Als Maximum kann von lhnen verlangt werden, zwei dreistiindige Prifungen pro
Tag zu absolvieren. Es muss eine Pause von mindestens 1 Stunde zwischen
zwei Prufungen liegen. Jedoch werden Zeiten, die einem Prifungskandidaten
mit spezifischen Lernbedirfnissen im Rahmen einer Sondermafl3nahme
eingeraumt werden, dabei nicht angerechnet. Das bedeutet, dass fiir einen
Prifungskandidaten mit spezifischen Lernbedirfnissen, der an einem Tag zwei
Prifungen zu absolvieren hat, die zweite Prifung ungeachtet der fiir die erste
Prifung zuséatzlich gewéahrten Zeit zu der offiziellen Anfangszeit (also 14.00 Uhr
MEZ) beginnt.

Was geschieht, wenn ich zu spat zu einer Prifung komme?
Wenn zu einer schriftlichen Prifung zu spéat kommen, kdnnen Sie nicht zugelassen werden.

Wenn Sie einen gewichtigen Grund fur die Verspatung haben, trifft der Vorsitzende oder der
stellvertretende Vorsitzende des Prifungsausschusses, oder in deren Abwesenheit der Direktor der
Schule, eine Entscheidung Gber lhre Zulassung bzw. Nichtzulassung zu der Priifung.

Was darf ich zur Prifung mitnehmen?

Bitte beziehen Sie sich auf die Tabelle der bei Priifungen zulassigen und nicht zulassigen allgemeinen

Gegenstande im Anhang 3.

NB: Bevor Sie den Priifungsraum betreten, kontrollieren Sie nochmals Ihre Taschen, um sicher zu sein,
dass Sie nicht Ihr Mobiltelefon darin gelassen haben, da es_nicht erlaubt ist, im Prufungsraum ein
Mobiltelefon bei sich zu haben; dies wird als betriigerisches Verhalten gewertet (siehe Artikel 9 der
~Durchfuhrungsbestimmungen zur Européischen Abiturprifungsordnung®).

Was fachspezifische Fragen zu den Priifungen in den einzelnen Féachern betrifft, beziehen Sie sich
bitte auf folgende Dokumente:

1. Anlage VIl ,ZUGELASSENE HILFSMITTEL" der ,Durchfiihrungsbestimmungen zur
Européischen Abiturprifungsordnung®.

2. “Der unverféalschte Prifungsmodus” (2016-06-D-1) fir Priifungen, bei denen ein
Taschenrechner erforderlich ist. Die Prifungskandidaten miissen bestatigen, dass sie dieses
Dokument gelesen und verstanden haben.
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Fragen, Reinschrift und Konzeptpapier

Sie dirfen nur auf Papier schreiben, das von der Schule zur Verfligung
gestellt wird, d.h. Papier fur die Reinschrift und Konzeptpapier. Wenn Sie
Ihre Arbeit beendet haben, brauchen Sie nur die Reinschrift abzugeben.
Sie kdnnen den Prufungsbogen ( auBer fir L3) und lhr Konzept mit
nach Hause nehmen. Die Konzeptfassung wird nicht bewertet.

Wahrend der Prufung:

a) Planen Sie lhre Zeit fur jede Frage, bevor Sie zu schreiben
beginnen, und beachten Sie die Zahl der Punkte, die fur die
einzelnen Fragen vergeben werden.

b) Schreiben Sie Ihren Namen und Familiennamen sowie lhre
Prufungsnummer jeweils in die Kopfzeile jeder Seite.

c) Befolgen Sie die auf dem Deckblatt des Prifungsbogens
gegebenen Anweisungen.

d) Geben Sie am Anfang lhrer Antwort die Nummer der Frage an.
e) Fehler sind sauber mit einem Lineal durchzustreichen.

f) Lassen Sie zwischen den Antworten auf die verschiedenen
Fragen jeweils einige Zeilen frei. So haben sie noch etwas
Platz, falls Sie spater noch etwas zu lhrer Antwort hinzufliigen
maochten.

g) Wenn Sie Schwierigkeiten haben, eine Frage zu verstehen,
beantworten Sie die nachste Frage und kommen Sie spater auf
die problematische Frage zuriick. .

h) Sammeln und konzentrieren Sie sich. Vermeiden Sie es, nach
allen Richtungen zu schauen und zerstreut zu sein.

i) Beantworten Sie die Fragen, bei denen Sie sich am sichersten
fuhlen, zuerst. Es ist nicht notwendig, die Fragen in der
vorgegebenen Reihenfolge zu beantworten.

i) Vermeiden Sie es, bei der Beantwortung der Fragen
vom Gegenstand der Frage in andere Themenbereiche
abzuschweifen, die nichts mit der Frage direkt zu tun haben.

k) Fangen Sie nicht sofort, Gberstiirzt, an zu schreiben. Sie kénnen
das Konzeptpapier benutzen, um alle fiur die umfassende
Behandlung des Themas wichtigen Gliederungspunkte zu
notieren.

[) Lesen Sie lhre Niederschrift mindestens noch ein Mal durch,
bevor Sie sie abgeben. Nutzen Sie alle zur Verfiigung stehende
Zeit, um sicher zu stellen, dass Sie keine der Fragen vergessen
haben zu beantworten.

m) Nummerieren Sie jede Seite(z.B.: 1/5, 2/5, 3/5, usw.).
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Darfichden Prifungsraumvordem Endeder Prifung verlassen?

Sie kdnnen, wenn Sie frilher mit der Priifung fertig sind, den Prifungsraum
1 Stunde nach dem Beginn der Priifung, bis 10 Minuten vor dem Ende der
Prifung verlassen. Zum Beispiel kénnen Sie, wenn die Prifung um 09.00 Uhr
beginnt und um 12.00 Uhr endet, den Prifungsraum zwischen 10.00 Uhr und
11.50 Uhr verlassen. Es wird jedoch dringend empfohlen, die gesamte Zeit zu
nutzen und noch einmal die Niederschrift grindlich durchzusehen, bevor man sie
abgibt.

Darf ich wahrend der Prufung zur Toilette gehen?

Es wird dringend empfohlen, yor Beginn der Prufung die Toilette aufzusuchen,
statt dies wahrend der Prifung zu tun, damit Sie die Zeit maximal fir die Prifung
nutzen und lhre Konzentration behalten kénnen, so vermeiden Sie auch, die
anderen abzulenken. Bitte beachten Sie:

e Es ist nicht erlaubt, in den ersten 30 Minuten nach Beginn der
Prifung oder in den letzten 10 Minuten vor dem Ende der Prifung die Toilette
aufzusuchen.

e Es ist nicht erlaubt, wahrend der Priifung in Mathematik 3 oder 5
Unterrichtperioden, Teil A, (ohne technische Hilfsmittel zu absolvierender
Prifungsteil), welcher eine Stunde dauert, die Toilette aufzusuchen.

« Sie erhalten auch nicht die Erlaubnis, wahrend einer Prifung 6fter als
ein Mal die Toilette aufzusuchen.

Falls Sie besondere gesundheitliche Probleme haben, missen Sie bei der
Schulleitung ein &rztliches Attest vorlegen, damit fir Sie eine Ausnahmeregelung
getroffen werden kann.

Wenn Sie die Erlaubnis zum Aufsuchen der Toilette erhalten, werden Sie von
einer Aufsichtsperson begleitet. Dies wird notiert.

Versaumen einer Prufung

Wenn Sie eine Prifung versaumen, kann eine Nachholpriffung nur dann
gewahrt werden, wenn gewichtige Griinde dies rechtfertigen und entsprechende
Belegdokumente eingereicht werden. Bitte beachten Sie, dass keine Garantie
dafir besteht, dass die Nachholprifungen in der Juni-Prifungssession anberaumt
werden kénnen. In manchen Fallen werden die Nachholpriifungen im September
organisiert, was lhre Zulassung an Hochschuleinrichtungen verzdgern oder
verhindern kénnte.
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X. Richtlinien fur die mundlichen Prifungen

Mindliche Probeprifungen

Sie sollten das ganze Schuljahr Gber fir Ihnre mindlichen Prifungen Giben. Wenn der Unterricht beendet ist
und die Prifungen zum Europaischen Abitur begonnen haben, sind in den ,,Durchfiihrungsbestimmungen
zur Europaischen Abiturpriifungsordnung* keine weiteren Probepriifungen-Ubungen vorgesehen.

Wann finden die miundlichen
Prufungen statt?

Sie finden nach den schriftichen Prufungen
statt, jedoch gibt es fir die mindlichen
Prifungen, im Unterschied zu den schriftlichen
Prifungen, keinen fur alle Européischen
Schulen gemeinsamen Zeitplan. Jede Schule
stellt entsprechend der Verfugbarkeit der
externen Prufer ihren eigenen Zeitplan auf. Es
ist sehr wichtig, dass Sie sorgféltig die Tage
und Uhrzeiten beachten, fir die Sie zu den
mindlichen Priifungen eingetragen sind.

Notizen

Nachdem Sie Ihre Frage entgegengenommen
haben, werden Sie zum Vorbereitungsraum
begleitet, wo Sie 20 Minuten Zeit haben, um lhre
Antworten vorzubereiten.

Waéhrend der Vorbereitungszeit kbnnen sie einige
Notizen machen. Sie kdnnen sich Uberlegen,
ob und wie Sie lhre Prasentation mit Hilfe von
Mindmaps, Diagrammen, Gliederungspunkten,
Zeichnungen und/oder einer Stichwortliste und
Hauptgedanken strukturieren wollen. Es geht
nicht darum, eine Abhandlung zu schreiben, da
Sie bei der Priifung nicht vom Blatt ablesen sollen.

Wie lange dauert die mundliche
Prafung?

Die mundliche Prifung dauert 20 Minuten (20
Minuten fir den Schiler, plus 5 Minuten fur
die Prifer, um die Endnote zu besprechen.
Wahrend dieser Zeit kénnen Sie den Gegenstand
der entgegengenommenen Frage abhandeln.
Beide Prifer stellen Ihnen weitere Fragen im
Zusammenhang mit dem Prifungsfrage. In der
Regel erfolgt dies, um lhnen zu helfen, lhre
Antwort auszuarbeiten oder lhnen Aspekte in
Erinnerung zu rufen, die Sie eventuell zu
erwdhnen vergessen haben.

Piunktlichkeit

Diesbezuglich ist auf den Punkt ,Der Weg zur
Schule” im Kapitel ,Hilfreiche Bemerkungen
und Ratschlage fir die Vorbereitung auf die
Prifungen” verwiesen.

Sie sollten andere Schule (beim
Erziehungsberater, beim Verantwortlichen fir
das Europdische Abitur, im Sekretariat fir den
Sekundarbereich) Ihre  Mobiltelefonnummer
hinterlassen, falls diese Sie dringend
kontaktieren mussen.

Seien Sie bitte pinktlich. Sie ziehen lhre
Prifungsfrage etwa 25 Minuten, bevor die
Prifung beginnt. Sie sollten sich bemihen, eine
Stunde vor Beginn lhrer mundlichen Prufung in
der Schule zu sein.

Normalerweise gibt es einen Warteraum, wo
sie warten konnen, bis Sie zum Ziehen der
Prifungsfrage aufgerufen werden.

Was darf ich in den Priafungsraum
mitnehmen?

Nur Ihre Notizen aus dem Vorbereitungsraum
und den Bogen mit der Frage dirfen in den
Prufungsraum genommen werden. Technische
Hilfsmittel ~kénnen zu den muandlichen

Prufungen fir dasselbe Fach, fur das sie bei
den schriftichen Prifungen zugelassen sind,
einschlieBlich Mathematik/Vertiefungskurs,
den Prifungsraum genommen werden.

in
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Ubersicht:

e Warten Sie hier.

Prufungsraum

Vorbereitungsraum

Priafungsraum

Wer kann wahrend der Prifung
anwesend sein?
Es sind zwei Prifer anwesend : lhr Lehrer

und ein externer Prifer. Es kann jedoch auch
der Vorsitzende bzw. der stellvertretende
Vorsitzende des Prifungsausschusses oder
der (Beigeordnete) Direktor lhrer Schule bei
den mindlichen Prifungen zugegen sein. Der
Vorsitzende des Prifungsausschusses kann
unter gewissen Umstanden anderen Personen
die Erlaubnis erteilen, mit lhrer Zustimmung,
Ihrer mindlichen Prifung beizuwohnen. Wenn
Sie um |hre Zustimmung gebeten werden,
sich aber durch die zusatzliche Anwesenheit
der betreffenden Person beeintrachtigt fuhlen,
brauchen Sie nicht zuzustimmen.
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1 Stunde vor Beginn der Prifung.

 Nehmen Sie lhre Fragen entgegen.

25 Minuten vor Beginn der Prifung.

» Bereiten Sie Ilhre Antworten vor.

20 Minuten vor lhrer Prifung.

* Tragen Sie lhre Antworten vor.

Protokoll

Seien Sie den Prifern gegeniber hoflich:
GrifRen Sie sie, wenn Sie lhre Frage abholen,
sowie beim Eintreten in den Prufungsraum.
Danken Sie ihnen am Ende der Priifung und
verabschieden sich hoflich.

Halten Sie sich an den Dress-Code Ihrer
Schule, wenn ein solcher existiert. Tragen
Sie jedenfalls angemessene Kleidung und
geeignetes Schuhwerk.
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Waéhrend Ihrer mindlichen Prufung

v
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Achten Sie darauf, wieviel Zeit Ihren zur Verfigung steht, und versuchen Sie, sich an die
Zeitvorgabe zu halten. Uberlegen Sie sich, wieviel Zeit Sie fur jeden Aspekt lhres Vortrags
entsprechend seiner jeweiligen Bedeutung fur das Thema verwenden wollen.

Sprechen Sie in einer gehobenen Sprache.

Sprechen Sie deutlich und in angemessener Lautstarke.

Sprechen Sie nicht zu schnell. Passen Sie Ihr Sprechtempo an.

Sie konnen kurze Pausen machen, um den Prifern zu ermdglichen, Ihre Argumente zu
verstehen, und Sie kénnen sich so Zeit verschaffen, um zu Uberlegen, was Sie als nachstes
sagen wollen.

Gliedern Sie lhren Vortrag in verschiedene Teile. Beginnen Sie mit einer allgemeinen
Einflhrung und nennen Sie dann die verschiedenen Punkte oder Aspekte, die Sie abhandeln
werden.

Machen Sie jeweils den Ubergang von einem Punkt zum néchsten deutlich.

Seien Sie klar und genau in lhrer Darstellung.

Formulieren Sie lhren Satz noch einmal neu, wenn Sie finden, dass ein Gedanke weiterer
Klarstellung bedarf.

Geben Sie Beispiele.

Gehen Sie bereitwillig und entgegenkommend auf Unterbrechungen durch die Prifer ein. Zeigen
Sie Interesse und horen Sie aufmerksam zu, wenn lhnen Fragen gestellt werden. Beantworten
Sie diese Fragen sofort.

Gehen Sie auf verschiedene Aspekte der Frage ein, antworten Sie nicht einsilbig, etwa nur mit
Jja“ oder ,nein“.

Bemihen Sie sich, ruhig, sicher und entspannt aufzutreten. Lacheln Sie. Bewahren Sie eine
gute Korperhaltung und halten Sie Blickkontakt zu lhrem Lehrer und dem externen Prifer.

Bei einer mindlichen Prifung in einem Sprachfach, vergewissern Sie sich vorher Uber die
Aussprache ungewdhnlicher oder schwieriger Worter.

Beenden Sie lhren Vortrag mit einer zusammenfassenden Schlussfolgerung.

Wie werde ich in einer mundlichen Prufung benotet?

Bezilglich der Benotungskriterien aller Facher konsultieren Sie bitte die ,Bewertungskriterien der
Europdaischen Schulen fir die mindlichen Abiturprifungen [Jahr], die Sie bei lhren Lehrern einsehen
kénnen. Machen Sie sich unbedingt mit den Bewertungskriterien fir jedes Fach, in dem Sie gepruft
werden vertraut.
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XI. Sondervorkehrungen

Siehe Dokument ,Verfahren zur Beantragung von Sondervorkehrungen fur das Européische Abitur®
zum Verfahren der Beantragung von Sondervorkehrungen in der 6. und 7. Klasse, das auf der
Webseite der Europaischen Schulen unter folgender Adresse verfiigbar ist: http://www.eursc.eu sowie
als Anlage der ,Durchfiihrungsbestimmungen zur Européischen Abiturprifungsordnung” beiliegt.

Sondervorkehrungen fiir das Europaische Abitur miissen bis zum 30. April des Jahres beantragt werden,
bevor der betreffende Schiler in die Abiturstufe wechselt, d.h. vor dem Ende des 5. Schuljahrs; und es
mussen gewichtige Grinde dafur vorliegen, die in einem aktuellen &arztlichen/psychologischen oder
interdisziplinaren Attest belegt werden, in dem auch die Bedirfnisse des Schilers klar ausgewiesen
werden.

XIl. Plagiat

Die Frage nach dem Plagiat tritt auf im Zusammenhang mit den Arbeiten, die Sie im
Laufe des Schuljahrs vorlegen, insbesondere in Form kurzer Niederschriften oder
langerer Aufsatze, deren Bewertung in lhre A-Note eingeht.

Bevor Sie lhre Aufsatze schreiben, ist es sehr wichtig, Quellen mit einschlagigen
Informationen auszuwdahlen. Heutzutage kann das Internet umfangreiche Informationen
bieten, auf deren Grundlage Sie lhre Arbeiten anfertigen kdnnen, jedoch missen Sie
diese Informationen korrekt verwenden und mit Quellenangaben versehen.

Geistiger Diebstahl, Plagiat, liegt vor, wenn man die Gedanken eines anderen verwendet,
ohne die Quelle anzugeben. Am Ende lhrer Aufsatze und Niederschriften sollten Sie
immer einen Abschnitt “Bibliographie und Quellenangaben“ vorsehen, in dem Sie alle
Quellen nennen, die Sie konsultiert haben (z.B. Blcher, Zeitschriften, Webseiten).

Um Plagiat handelt es sich auch, wenn man die Worte eines anderen als seine eigenen
nimmt, ohne anzugeben, woher sie stammen. Die Worte eines anderen mit ,kopieren
und einfigen“ als seine eigenen erscheinen zu lassen ist Betrug. Wenn Sie die Worte
eines anderen Ubernehmen, um I|hre Argumentation zu stiitzen, miissen Sie diese in
Anfuhrungszeichen setzen und den Autor angeben.

Vergegenwartigen Sie sich, dass Plagiat ein schwerwiegende akademisches Unlauterkeit
ist, das eine Verletzung der Urheberrechte darstellt.
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Wie man einen Abschnitt ,Bibliographie und Quellenangaben® gestaltet

In einem Abschnitt ,Bibliographie und Quellenangaben” filhren Sie in alphabetischer Reihenfolge der
Namen der Autoren die Veroffentlichungen an, die Sie konsultiert haben.

Normalerweise erklaren lhnen lhre Sprachlehrer, wie eine Quellenangabe zu einem Buch, einer
wissenschaftlichen Zeitschrift, einer Website oder anderen Medien zu gestalten ist. Dafilir gibt es
verschiedene Normen. Manche Normen sind allgemeiner verbreitet als andere, und die Normen kénnen
auch von der Sprache abhangig sein, in der Sie ihre Arbeiten verfassen.

Die folgende Norm ist recht weit verbreitet:

Eur Biacher

Familienname, Initiale(n) des Vornamens des Autors
Erscheinungsjahr, in Klammern

Titel des Buchs in Kursivschrift oder unterstrichen
Herausgeber

Erscheinungsort (fakultativ) mit vorangestelltem Doppelpunkt

Beispiel:

Lenneberg, E. (1967) Biological Foundations of Language. Wesley Press: New York.

Eur Artikel in wissenschaftlichen Zeitschriften, Revuen, Magazinen:

Familienname, Initiale(n) des Vornamens des Autors

Erscheinungsjahr, in Klammern

Titel des Artikels in Anfiihrungszeichen

Titel der Zeitschrift, der Revue oder des Magazins in Kursivschrift oder unterstrichen
Nummer des Bandes, Nummer der Ausgabe (sofern zutreffend)

Erste und letzte Seite des zitierten Artikels in Klammern

Beispiel:

Leardi, R. (2001) ,Genetic algorithms in chemometrics and chemistry: a review". Journal
of Chemometrics 15 (559-569)
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Webseites:
Familienname, Initiale(n) des Vornamens des Autors (sofern bekannt)

Jahr oder vollstandiges Datum der Veroffentlichung bzw. Datum der letzten
Aktualisierung (sofern bekannt)

Titel des Artikels in Kursivschrift
Name der Website
Datum der Konsultation der Seite (fakultativ)

<URL>

Beispiel:

Taylor, D. (2010) How to integrate quotations in writing essays. YouTube. Angesehen am
12.10.2015.

<https://www.youtube.com/watch?v=_MOF1rOnFUY>

Zitieren und sinngemal wiedergeben

Das Zitat und die sinngemafe Wiedergabe sind zwei gebrauchliche
Techniken, die Sie anwenden kdnnen, um Plagiat zu vermeiden.

Beim Zitieren wird eine Textpassage eines anderen im Wortlaut
wiedergegeben. In diesem Fall missen Sie die betreffende
Textstelle in Anflhrungszeichen setzen und den Autor und das
Datum der Veréffentlichung angeben.

Beispiel:

Nach Leardi, R. (2010) ,The use of genetic algorithms has been
growing exponentially since Holland published the first papers
about them//...[hat] die Nutzung evolutiondrer Algorithmen
....exponentiell zugenommen, seit Holland die ersten
Abhandlungen dariber veréffentlicht hat* (S.559).

Bei der sinngemalen Wiedergabe formulieren und
erlautern Sie mit eigenen Worten die Gedanken oder
Aussagen eines anderen. In diesem Fall brauchen Sie nur den
Autor und das Datum anzugeben.

Beispiel:

Leardi, R. (2010) erklart, dass im letzten Jahrzehnt ein enormer
Anstieg der Nutzung evolutiondrer Algorithmen zu verzeichnen
ist (S.559).

Sie kdnnen auch die Seitenzahl der Seite in der Publikation
angeben, der Sie die Information entnommen haben, die Sie
sinngemal wiedergeben. In diesem Fall also: auf Seite 559 der
Publikation.

Alle konsultierten und erwahnten Publikationen missen in dem

Abschnitt “Bibliographie und Quellenangaben” am Ende lhrer
Abhandlung aufgelistet werden.
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XIll. Tauschung

Tauschung ist eine weitere Form akademischer Vergehen, die auch sehr negative Folgen
haben kdnnen. Hier ist eine nicht vollstandige Liste von Beispielen fur Tauschung:

a) Kaufen oder Verkaufen von Aufsatzen, Aufgaben oder Test-/Priifungsfragen..

b) Einreichen der selben Arbeit in mehr als einem Kurs oder in ein und demselben Kurs
(ohne Erlaubnis des Lehrers).

¢) Vorbereitung und/oder Schreiben einer Arbeit durch eine andere Person als die, die als
Verfasser der Arbeit angegeben ist.

d) Einer anderen Person gestatten, lhren Aufsatz, eine Aufgabenlésung oder
Prufungsarbeit abzuschreiben.

e) Von der Arbeit eines anderen im Unterricht oder wahrend einer Prifung
abzuschreiben.

f) Betrugsversuch in der Form, dass Materialien in den Prifungsraum gebracht werden,
die fur TAuschungsvergehen verwendet werden kdnnten.

Denken Sie daran, dass Tauschung Ausdruck eines schwerwiegenden Mangels an
Selbstachtung und Achtung vor lhren Klassenkameraden und lhrem Lehrer ist und dass Sie
damit anderen einen schlechten Dienst erweisen. Im Fall einer TAuschung oder von
versuchtem Betrug im Unterricht oder bei Priifungen laufen Sie Gefahr, die Note 0O zu erhalten.
Es kdnnen ebenfalls andere Disziplinarmaflinahmen gegen Sie verhéngt werden (siehe Artikel 9
der ,Durchfiihrung Bestimmungen zur Europaischen Abiturpriifungsordnung").

XIV. Ubermittlung Ihrer Ergebnisse im Europaischen Abitur
Wie erhalte ich meine Ergebnisse?

Nach Abschluss lhrer miindlichen Prifungen zum Européischen Abitur und vor der Bekanntgabe
der Ergebnisse im Europaischen Abitur erhalten Sie Ihre Noten (Gesamtnote und Noten in den
einzelnen Fachern) entweder per E-Mail oder Sie holen Sie in lhrer Schule ab, wobei Sie den
Empfang der Noten durch lhre Unterschrift auf einem Bescheinigungs-Formular bestéatigen.

Sichere Verwahrung lhrer Dokumente (Européisches Abiturzeugnis und
Prufungszeugnlsse?

Am Tag der Bekanntgabe der Ergebnisse im Européischen Abitur erhalten Sie lhr Européisches
Abiturzeugnis und das/die Prifungszeugnis(se). Bitte achten Sie sehr sorgsam auf diese
Dokumente, besonders auf das Abiturzeugnis. Bewahren Sie es an einem sicheren Ort auf;

i inzi iqj i Wenn unmittelbar nach der
Bekanntgabe der Abitur-Ergebnisse eine Feier/Abiturientenball organisiert wird, achten Sie
darauf, dass Sie lhre Dokumente an einem sicheren Ort aufbewahren, um Beschadigung oder
Verlust zu vermeiden.
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XV. Erinnerung an wichtige Termine

Denken Sie bitte an die folgenden Stichtage. Beachten Sie auch, dass manche Schulen Stichtage
fur die Anforderung von Ubersetzungen oder Kopien der Europaischen Abiturzeugnisse und
Prufungszeugnisse festlegen.

Stichtag flur die Beantragung von Sondervorkehrungen fir das
Européische Abitur

30. April im 5. Schuljahr

15. September im 6. Schuliahr Letzte Moglichkeit, die Liste lhrer Wahlpflichtfacher fur die 6.
(kann von Schule zu Schule Klasse zu Andemn

unterschiedlich sein)

Vol [l {EES R elliciclr4=l | Einreichen der Antréage auf Anderungen zwischen dem 6. und
im 6. Schuljahr dem 7. Schuljahr

- Stichtag furr die Anmeldung zum Européischen Abitur
- Stichtag fur die Auswahl der Priifungen zum Europaischen Abitur

15. Oktober im 7. Schuljahr 8 Vorlage der Geburtsurkunde, Kopie des Personalausweises

oder Passes

- Stichtag fur die Anmeldung zu einer zusatzlichen Prifung

31. Marz im 7. Schuljahr Stichtag fur die Bezahlung der Anmeldegebuhr
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XVI. Beschwerden

Beziehen Sie sich bitte auf Artikel 12 der ,Durchfiihrungsbestimmungen zur Europaischen
Abiturpriifungsordnung®.

Beschwerden mussen sich auf einen Formfehler beziehen; Sie kénnen asogeltend machen, dass
ein Formfehler lhnen geschadet hat. Ein Formfehler ist jeder Versto3 gegen die vom Obersten
Rat und dem Inspektionsausschuss fiir das Europaische Abitur ergangenen Regelungen.

Beschwerden beziiglich der Prifungen zum Europaischen Abitur missen tber den Schuldirektor
beim Vorsitzenden des Prifungsausschusses vorgebracht werden. Die Beschwerden missen,
wenn Sie alter als 18 Jahre sind, von Ihnen selbst, bzw. falls Sie das 18. Lebensjahr noch nicht
vollendet haben, von lhrem gesetzlichen Vertreter eingereicht werden. Die Beschwerden sollten
spatestens 10 Kalendertage nach Ubermittlung der Prifungsergebnisse an den Priifling
registriert werden. Beziehen Sie sich bitte auf Artikel 7 der ,Durchfihrungsbestimmungen zur
Européaischen Abiturprifungsordnung®.

Gleiches gilt fir die (im Januar stattfindenden) Vorabitur-Priifungen. Das Datum der Ubermittiung
der Ergebnisse der Vorabitur-Priifungen ist das auf dem Zeugnis des ersten Semesters
erscheinende Datum.

XVII. Absolventen

Mdoglicherweise mdchten Sie nach dem Abitur
Uber die Vereinigung der ehemaligen Schuler Ihrer %"“'-«_
Schule, falls eine solche besteht, oder aber tiber die
unabhéngige gemeinnitzige Organisation “Alumni

Europae”: mit dem Netzwerk der Europaischen ?“gn

Schulen in Verbindung bleiben. Die Adresse der Al
gemeinniitzigen Organisation “Alumni Europae” . ':
lautet: http://mww.alumnieuropae.org/ i

(E-Mail: info@alumnieurpae.orq).

iy
¥
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XVIIl. Anhange

Anhang 1 : Grundlegende Kompetenzniveaus in den Sprachen nach
Klassenstufen (siehe Dokument 2013-08-D-11)

Kinciz;gar- Prim?Crt-]bere- s3 S5 s7
L2 0 A2 B1 B2 C1
L3 0 0 Al+ A2+ B1+
L4 Vertiefungskurs 4h 0 0 0 Al A2+
L4 Grundkurs 2h 0 0 0 Al A2
ALS miﬁwlciﬁch AL2 = Bl B2

Die oben genannten Kompetenzniveaus beziehen sich aufden Gemeinsman Européischen Referenzrahmen
fur Sprachen (GER). Sie stellen das in den einzelnen Klassenstufen erreichte Mindestniveau dar.

"""‘_"‘

Anhang 2: Zehn Ratschlage fur effektives Lernen

Die Europdaische Schule Bergen hat ihre ,Top Ten" der Ratschlage fur das Lernen verdéffentlicht, Sie
finden sie unter der folgenden Adresse: http://secondary.esbergen.eu/general-information/study-tips/

1. Suchen Sie sich einen guten Platz zum
Lernen

Sie brauchen einen Platz, wo Sie keinen
Ablenkungen wie Fernsehen, lauter Musik oder
larmenden Geschwistern ausgesetzt sind. An
diesem Platz sollten gute Lichtverhaltnisse
herrschen und, um Ermidung zu vermeiden,
sollte fur gute Frischluftzufuhr gesorgt sein. Der
Arbeitstisch sollte aufgerdumt und Ubersichtlich
sein.

Legen Sie nur das Material heraus, das Sie
fur die Aufgabe benétigen, an der Sie gerade
arbeiten wollen. Auch wenn Sie nicht zum Lernen
aufgelegt sind, fihren Sie die Lernhandlungen
aus (tun Sie so, als ob Sie lernen wirden). Allein
das Niederschreiben von Aussagen hilft oft dem
Denken auf die Spriinge, lhr Interesse erwacht,
und das Lernen kommt in Gang.
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2. Arbeiten Sie organisiert

Stellen Sie einen Zeitplan fir das Lernen auf,
in dem Sie alle wesentlichen Tatigkeiten fur die
Woche erfassen. Zeiten fur Tatigkeiten wie Essen,
Schlafen, Nebenjobs, Sport, Musikunterricht und
familiare Verpflichtungen sind oft feststehend und
konnen nicht geandert werden. Die verbleibende
Zeit ist ,Verhandlungsmasse®, Uber die Sie
verfiigen kénnen.

Ein Zeitblock fur Hausaufgaben und Lernen
sollte 30 bis 45 Minuten betragen. Machen Sie
nach oder zwischen den Arbeitsphasen jeweils
eine kurze Pause von 10-15 Minuten. Ein
Lernplan hilft hnen, sich besser zu organisieren
und sich zu veranschaulichen, wieviel Zeit Sie in
der Woche jeweils fur das Lernen benétigen und
wieviel Freizeit Sie haben. Manche Lernende
nutzen dies: http://getrevising.co.uk/
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3. Verstehen Sie Ihre Hausaufgaben und
besondere Aufgabenstellungen

Trennen Sie das Lernen von Hausaufgaben und
besonderen Aufgabenstellungen. Legen Sie alle
in Arbeit befindlichen zurzeit Aufgaben in einen
gesonderten Ordner, so dass sie alle an einem Ort
zusammengefasst sind. Bevor Sie eine
Hausaufgabe oder eine besondere Aufgabe in
Angriff nehmen, lesen Sie die Anweisungen oder
das Aufgabenblatt sorgfaltig durch, so dass Sie sich
auf die Aufgabe vorbereiten konnen. Machen Sie
sich klar, was verlangt wird. Bestimmen Sie, welche
Mittel, Blicher und Ausrustung, Sie fiir die einzelnen
Aufgaben benétigen. Kennzeichnen Sie, was Sie
lernen oder ergdnzen missen, um Verwirrung
und Zeitverschwendung zu vermeiden. Wenn Sie
Zweifel im Zusammenhang mit der Aufgabe haben,
schreiben Sie lhre Fragen in |hr Hausaufgaben-
und Notenheft, damit Sie am nachsten Tag lhren
Lehrer fragen konnen. Es empfiehlt sich, die
anspruchsvollsten Aufgaben und Themen zu
bearbeiten, wenn Sie ausgeruht sind und sich fit
fuhlen, da Ihre Konzentration dann hoher ist.

5. Erledigen Sie die Arbeiten eine nach
der anderen, tun Sie nicht mehrere Dinge
gleichzeitig — mit so kommen Sie voran

Konzentrieren Sie sich zu jeder Zeit jeweils auf
eine Hausaufgabe oder eine besondere Aufgabe.
Wenn Sie eine Arbeitsphase von 30-45 Minuten fur
einen spezifischen Gegenstand, eine Teilaufgabe
oder eine komplexe Aufgabe verwenden,
so nutzen Sie lhre Zeit effizienter. Dadurch
vermeiden Sie es, zwischen den verschiedenen
Aufgaben hin und her zu springen und férdern
die Konzentration auf den Gegenstand. So haben
Sie auch eine zeitliche Begrenzung, innerhalb
deret Sie sich bemihen sollten, die Aufgabe zu
erledigen, anstatt ziellos zu arbeiten und dann
nicht alle Hausaufgaben oder Lernverpflichtungen
zu bewaltigen.
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4. Teilen Sie sich lhre Zeit ein und Gberwachen
Sie |hren Fortschritt

Aufgaben, die innerhalb einer festgesetzten Frist
abzuschlie3en sind, mussen in kleinere, besser zu
bewaltigende Teilaufgaben untergliedert werden.
Es ist zu empfehlen, die Fertigstellung jeder
Teilaufgabe innerhalb der fir die Gesamtaufgabe
zur Verfigung stehenden Gesamitfrist einzuplanen,
um zu vermeiden, dass dann alles auf einmal
erledigt werden muss und um sicher zu stellen,
dass vor dem Abgabetermin noch geniigend
Zeit fur andere Lernaufgaben und personliche
Aktivitaten bleibt. Behalten Sie mit Hilfe von
Aufzeichnungen zum Abschluss jeder Teilaufgabe
den Uberblick Uber Ihre Fortschritte und den
aktuellen Stand und holen Sie gegebenenfalls ein
Feedback des Lehrers ein.

=

6. Arbeiten Sie mit ,To do“-Listen

Stellen Sie fir jeden Tag und auch fiir den
Abend vor der Prifung eine Liste von Punkten
auf, die zu erledigen sind. Bevor Sie mit den
Hausaufgaben oder dem Lernen beginnen,
setzen Sie Prioritditen auf lhrer Liste - heben
Sie die wichtigsten oder sofort zu erledigenden
Aufgaben hervor oder nummerieren Sie sie in der
Reihenfolge ihrer Dringlichkeit. Streichen Sie die
erledigten Aufgaben durch und Ubertragen Sie
nicht abgeschlossene Aufgaben in Ihre neue ,To
do“-Liste fur den nachsten Tag oder die néchste
Woche. Dies hilft lhnen, Vorrangiges zu erkennen
und die Terminvorgaben einzuhalten.

™ r -

s \""
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7. Wiederholung und Zusammenfassungen/Uberblicksnotizen

Die Wiederholung dessen, was Sie im Unterricht behandelt haben, sollte ein Bestandteil Ihres Lern-
Zeitplans sein. Das Durchlesen |hrer Notizen und die Uberprufung, inwieweit Sie die im Unterricht neu
gelernten Inhalte verstanden haben, ist ein wichtiger Teil lhrer Lernarbeit. Reservieren Sie jede
Woche Zeit fir Wiederholungen ein in jedem Fach. Dies hilft lnnen, das Fach besser zu verstehen und
schnelles Anlernen (,Pauken®) nur fiir die Tests zu vermeiden. Fertigen Sie fir jeden Gegenstand

oder jedes Thema Uberblicksnotizen an:

e untergliedern Sie jeden Gegenstand in Teil-Themen

= verwenden Sie Uberschriften und Teil-Uberschriften zur Kennzeichnung der Hauptabschnitte

» filgen Sie Informationen aus lhren Unterrichts Mitschriften unter den Uberschriften ein, um lhre

,Uberblicksnotizen® zu erstellen

+ kennzeichnen Sie mit Textmarker oder Rotstift wichtige Begriffe, Ideen oder Formeln

e kennzeichnen Sie wichtige Fragen oder Probleme und erarbeiten Sie Antworten dazu

» wiederholen Sie regelmaRig und fiinren Sie lhre Uberblicksnotizen begleitend weiter

- erstellen Sie am Ende jedes Semesters ausgehend von lhren vorhandenen Uberblicksnotizen
einen neuen Satz Uberblicksnotizen fiir die Wiederholung zur Prifungsvorbereitung

8. Befolgen Sie Ihren Lern-Zeitplan

Bemiuhen Sie sich, lhren
gut wie moglich einzuhalten. Vermeiden Sie
Unterbrechungen, wie Telefonate, beliebte
Fernsehsendungen und Empfang von Besuchern.
Ebenso sollten Sie die sozialen Netzwerke wie
Facebook, Twitter und YouTube meiden. Wenn Sie
eine Fernsehsendung sehen oder Zeit mit
Freunden verbringen mdchten, beriicksichtigen
Sie dies von vornherein in lhrem Lern-Zeitplan
und planen Sie lhre Arbeit rings um diese Blocke.
Lassen Sie lhre Familie und Ihre Freunde wissen,
wie lhr Zeitplan aussieht. Halten Sie Ihren Zeitplan
ein, motivieren Sie sich, verwirklichen Sie Ihre
Zielstellungen und belohnen Sie sich.

Lern-Zeitplan  so

10. Belohnen sie sich selbst

Machen Sie nach jeder Arbeitsphase von 30-45
Minuten eine Pause von 10-15 Minuten — essen
Sie eine Kleinigkeit, machen Sie einen Spaziergang
und recken und strecken Sie sich. Dies tragt dazu
bei, aufmerksam und konzentriet zu bleiben.
Ihr Korper kann in Tragheit verfallen, wenn er zu
lange zur Untétigkeit verurteilt ist. Essen Sie zu
regelméfligen Zeiten ausreichend und gesund
und trinken Sie reichlich Wasser. Wenngleich
SuRigkeiten oder Junkfood schnell ,Power” geben,
so sind sie doch keine dauerhafte Energiequelle.
Wenn Sie lhre geplanten Aufgaben erledigt haben
und in lhrem Lern-Zeitplan liegen, belohnen Sie
sich : treffen Sie sich mit Freunden, gehen Sie aus,
treiben Sie Sport, sehen Sie sich im Kino einen Film
an oder besuchen Sie ein Konzert. Wenn Sie |hre
Zielstellungen nicht erflllt haben, beurteilen Sie
Ihren Lern-Zeitplan neu und stellen Sie ihn um.

9. Seien Sie flexibel

Wenn eine bestimmte Aufgabe mehr Zeit erfordert
als erwartet, stellen Sie Ihren Lern-Zeitplan
entsprechend um. Gehen Sie zu einem anderen
Gegenstand oder einer anderen Aufgabe uber
und planen Sie lieber die Zeiten um, die Sie fur
jeden Gegenstand zugewiesen haben, als dass
Sie Zeit verschwenden. Der Wechsel und das
Bewusstsein, ein Ziel erreicht zu haben, bringt oft
die Zuversicht, die schwierige Aufgabe spater zu
bewaltigen, zu kénnen.
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Anhang 3: Erlaubte und verbotene Dinge

Erlaubte Dinge

Allgemeine Arbeitsutensilien Bitte beachten Sie, dass im
(Lineal, Radiergummi, Stifte, Prifungsraum
l6schbare Stifte, durchsichtige Wanduhren vorhanden

Federmappe) sind.

Flaschen mit Wasser oder
Fehler sind sauber mit einem Lineal Obstsaft
durchzustreichen.

................................................. Wenn Sle etWaSZU essen mlt In den
Prufungsraum bringen, 6ffnen Sie die

Bleistift nur fur grafische Darstellungen Verpackungen ngeihtr)]?vor die Prifung

Schuhe mit weichen Sohlen
oder
Turnschuhe

Nur das von der Schule zur Verfiigung
estellte linierte oder karierte Papier
?Ietzteres fur die mathematischen &
naturwissenschaftlichen Facher)
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Dinge, die verbotene sind

Armband, Uhren, Smartwatches
oder Kopfhaorer

a

Getrankedosen und Chips-
Packungen

Bitte bringen sie keine Getranke oder
Speisen mit, die Gerdusche verursachen.
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Flipflops und Schuhe mit hohen
Absaétzen

Mantel, Hite, Schals, Taschen,
Handschuhe

Bitte tragen Sie keine Schuhe, die
Gerausche erzeugen und die
anderen storen kénnten.

Bitte lassen Sie diese Gegenstande
aul3erhalb des Prifungsraums.

Mobiltelefone und
Smartphones

STRENG VERBOTEN.

Wenn jemand in einer Prufung ein Telefon

bei sich hat, so wird dies als
Tauschungshandlung gewertet.

Ihr eigenes Papier, Blicher und
Notizen zur Prufungsvorbereitung

=1
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